
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลหนองโสน 
เรื่อง  คู่มืองานบริการส าหรับประชาชน 
--------------------------------------------- 

  ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาของทางราชการ พ.ศ. 2558  
ก าหนดให้การกระท าที่ต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนซึ่งก าหนดขั้นตอน  
หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข ( ถ้ามี )  และระยะเวลาในการพิจารณา  พร้อมทั้งเอกสารประกอบการพิจารณาที่
ประชาชนผู้ยื่นขอจะต้องยื่นพร้อมค าขอ  ทั้งนี้  เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน  

  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองโสน  อาศัยอ านาจตามมาตรา 7  แห่งพระราชบัญญัติการ
อ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ. 2558  จึงได้จัดท าคู่มืองานบริการส าหรับ
ประชาชน  ดังนี้ 
  กองช่าง 
  1. การแจ้งขุดดิน  
  2.การแจ้งถมดิน 
  3.การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21  
  4.การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา  39  ทวิ  
  5.การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21  
  6.การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
  7.การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22  
  8.การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา  39  ทวิ  
  9.การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  

10.การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า – ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตาม   
     มาตรา  34 
11.การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา  32 
12.การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
13.การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
ส านักปลัด 
14. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

  15.การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ  
  16.การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

17.การขอรับบ าเหน็จตกทอด(กรณีลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษราย   
   เดือนถึงแก่กรรม ) 

 



-2- 

18.การขอรับบ าเหน็จปกติหรือบ าเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วน  
    ท้องถิ่น 
19.การขอรับบ าเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่  
     กรรม ) 
20.การขอรับบ าเหน็จพิเศษของทายาท ( กรณีลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กร   
     ปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงานในหน้าที่ )  
21.การขอรับบ าเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กรปกครองส่วน   
     ท้องถิ่น 
22.การขอรับบ าเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
23.การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
ส่วนการคลัง 
24.การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
25.การรับช าระภาษีป้าย 
26.การจดทะเบียนพาณิชย์ ( ตั้งใหม่ ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  กรณีผู้ขอจด  
     ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
27.การจดทะเบียนพาณิชย์ ( เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  
     พ.ศ.2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
28.การจดทะเบียนพาณิชย์ ( เลิกประกอบพาณิชยกิจ ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
     2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
29.การจดทะเบียนพาณิชย์ ( ตั้งใหม่ ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  กรณีผู้ขอจด  
     ทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ  คณะบุคคล  และกิจการร่วมค้า 
30.การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  
     พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ  คณะบุคคล  และกิจการร่วมค้า 
31.การจดทะเบียนพาณิชย์ ( เลิกประกอบพาณิชยกิจ ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
     2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ  คณะบุคคล  และกิจการร่วมค้า 
32.การจดทะเบียนพาณิชย์ ( ตั้งใหม่ ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  กรณีผู้ขอจด  
     ทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ( ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด )    
     บริษัทจ ากัดและบริษัทมหาชนจ ากัดท่ีประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายก าหนดให้ต้อง     
     จดทะเบียนพาณิชย์ 
33.การจดทะเบียนพาณิชย์ ( เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์    
    พ.ศ.2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ( ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล   
    และห้างหุ้นส่วนจ ากัด )  บริษัทจ ากัด และบริษัทมหาชนจ ากัด   
 
 



 

-3- 

34.การจดทะเบียนพาณิชย์ ( เลิกประกอบพาณิชยกิจ ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.  
     2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน ( ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและ  
     ห้างหุ้นส่วนจ ากัด )  บริษัทจ ากัด และบริษัทมหาชนจ ากัด   
35.การจดทะเบียนพาณิชย์ ( ตั้งใหม่ ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  กรณีผู้ขอจด  
     ทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ 
36.การจดทะเบียนพาณิชย์ ( เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์   
     พ.ศ.2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ 
37.การจดทะเบียนพาณิชย์ ( เลิกประกอบพาณิชยกิจ ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.  
     2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศ 
ส่วนสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
38.การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
39.การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป  
40.การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
41.การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
42. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
43.การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป 

  จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน  

   ประกาศ  ณ  วันที่  20  เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ. 2558  

                                              

( นายวินัย  พุ่มพวง ) 
  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองโสน 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลหนองโสน 
เรื่อง  คู่มืองานบริการส าหรับประชาชน 
--------------------------------------------- 

  ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาของทางราชการ พ.ศ. 2558  
ก าหนดให้การกระท าที่ต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนซึ่งก าหนดขั้นตอน  
หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข ( ถ้ามี )  และระยะเวลาในการพิจารณา  พร้อมทั้งเอกสารประกอบการพิจารณาที่
ประชาชนผู้ยื่นขอจะต้องยื่นพร้อมค าขอ  ทั้งนี้  เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน  

  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองโสน  อาศัยอ านาจตามมาตรา 7  แห่งพระราชบัญญัติการ
อ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ. 2558  จึงได้จัดท าคู่มืองานบริการส าหรับ
ประชาชน  ดังนี้ 
  1. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์  
  2.การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ  
  3.การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

4.การขอรับบ าเหน็จตกทอด(กรณีลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษราย   
   เดือนถึงแก่กรรม ) 
5.การขอรับบ าเหน็จปกติหรือบ าเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วน  
   ท้องถิ่น 

  จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน  

   ประกาศ  ณ  วันที่  20  เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ. 2558  



 

( นายวินัย  พุ่มพวง ) 
  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองโสน 

 

 


