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จัดท าโดย 

 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
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คู่มือส าหรับผู้ปฏิบัติงาน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลหนองโสน 
 
1. ชื่องาน: การออกใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

2. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ  
 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

    ผูข้อรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสขุภาพ (แต่ละประเภท
ของกิจการ) พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
ก าหนด 

15 นาท ี
 

กองสาธารณสขุและ
สิ่งแวดล้อม 

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

    เจา้หน้าทีต่รวจสอบความถูกต้อง
ของค าขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
    กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าทีแ่จ้งต่อผู้ยื่นค าขอใหแ้ก้ไข/
เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หากไม่
สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน ให้
จัดท าบันทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
โดยให้เจ้าหน้าที่และผูย้ื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ชั่วโมง 
 

กองสาธารณสขุและ
สิ่งแวดล้อม 

หากผู้ขอใบอนุญาตไม่
แก้ไขค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วน ตามท่ีก าหนดใน
แบบบันทึกความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที่สง่คืนค าขอ
และเอกสาร พร้อมแจง้
เป็นหนังสือถงึเหตแุหง่การ
คืนด้วย และแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 2539)) 
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ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีต่รวจด้านสขุลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ดา้น
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสขุลักษณะ 
 

20 วัน
(ตัวอย่าง) 

กองสาธารณสขุและ
สิ่งแวดล้อม 

กฎหมายก าหนดภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน (ตาม 
พ.ร.บ. การสาธารณสขุ 
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบับที ่2) พ.ศ. 2557)) 

4) การแจ้งผล 
การพิจารณา 
 

    การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต/
ค าสัง่ไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจง้การอนุญาตแก่   
ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
ก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี
เหตหุรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) 
แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจง้สิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

8 วัน 
 

กองสาธารณสขุและ
สิ่งแวดล้อม 

ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น ไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสัง่ไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน ให้
ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่
เกิน 2 คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 
วัน และแจง้ให้ผูย้ื่นค าขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ทั้งน้ีหากเจา้พนักงาน
ท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้ว
เสร็จ ใหแ้จ้งเป็นหนังสือให้
ผู้ยื่นค าขอทราบถงึเหตุ
แห่งความลา่ช้าทุก 7 วัน
จนกว่าจะพิจารณาแล้ว
เสร็จ พร้อมส าเนาแจง้
ก.พ.ร. ทราบทุกคร้ัง 
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ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 วัน 
  
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1) เอกสารยืนยันตัวตน 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) ภาพถ่ายหน้าตรง
ไม่สวมหมวก
ขนาด 1 นิ้ว 

- 3 - ภาพ  

         

         2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม  

ท่ี รายการเอกสาร 
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) ส าเนาเอกสารสิทธ์ิ 
หรือสัญญาเช่า หรอื

สิทธิอื่นใด ตาม
กฎหมายในการใช้
ประโยชนส์ถานที่ที่
ใช้ประกอบกจิการ
ในแต่ละประเภท

กิจการ 

- 1 1 ฉบับ  

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบรกิาร ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

  
 

    ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ง
อนุญาต) 
    ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด (ตาม
ประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพที่มีข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
พร้อมรับใบอนุญาต  

1 วัน 
 

กองสาธารณสขุและ
สิ่งแวดล้อม 

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด 
จะต้องเสยีคา่ปรับเพิ่มขึ้น
อีกร้อยละ 20 ของจ านวน
เงินที่คา้งช าระ) 
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ท่ี รายการเอกสาร 
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

2) หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคารที่
แสดงว่าอาคาร
ดังกล่าวสามารถใช้
ประกอบกจิการ
ตามที่ขออนุญาตได ้

- 1 1 ฉบับ  

3) ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้องในแต่ละ
ประเภทกจิการ เช่น 
ใบอนุญาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. 
โรงแรม พ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือ
ในน่านน้ าไทย พ.ศ. 
2546 เป็นต้น 

- 1 1 ฉบับ  

4) เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมาย
ก าหนดให้มกีาร
ประเมินผลกระทบ 
เช่น รายงานการ
วิเคราะหผ์ลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ต่อสุขภาพ (HIA) 

- 1 1 ฉบับ  
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ท่ี รายการเอกสาร 
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

5) ผลการตรวจวัด
คุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม (ในแต่
ละประเภทกิจการที่
ก าหนด) 

- 1 1 ฉบับ  

6) ใบรับรองแพทย์และ
หลักฐานแสดงว่า
ผ่านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนญุาต
กิจการที่เกี่ยวข้อง
กับอาหาร) 

- 1 1 ฉบับ  

 
 
3. หลักเกณฑ์ วิธีการ ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต มีรายละเอียดดังน้ี 
     3.1 หลักเกณฑ์ วิธีการ  

    ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองโสนก าหนดไว้ในข้อบัญญัติเรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพให้เป็นกิจการ
ที่ต้องควบคุมในเขตพื้นที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองโสน) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการ
ขออนุญาตตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลหนองโสน เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.
2562 ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลหนองโสน 

      3.2 เง่ือนไขในการยื่นค าขอ  
          (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  
    (2) แนบส าเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่    
ขออนุญาต 
          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
          หมายเหตุ: ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
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4. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง  
     1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
     2. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 
     3. ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
     4. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
     5. กฎกระทรวงก าหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ. 2552 
     6. พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. 2518 
     7. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลหนองโสน เรื่องกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2562 
  



 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มต่างๆที่เกี่ยวขอ้ง 

 

 

 

 

 
 
 
 



 
 

เอกสารหมายเลข 1 

แบบค าขอรบัใบอนญุาต/ต่ออายุใบอนญุาต 
ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 
   
       เขียนที่ …………………………………….. 
       วันที่ ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 
 1. ข้าพเจ้า ………………………………………..อายุ……………….. ปี  สัญชาติ ……………………………..…….……. 
โดย......................................................................................................................ผู้มี อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ปรากฏตาม................................................................... ........................................................................................ 
อยู่บ้านเลขที่ ………..……. หมู่ที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 
แขวง/ต าบล ………………………. เขต/อ าเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต. …………….….………………………. 
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท์ ……………………………………………………………………………………... 

2. พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลกัฐานต่างๆ มาดว้ยแล้วดังนี้ 
 ส าเนาบัตรประจ าตัว …………..………….. (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกจิ) 
 ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผล

  กระทบต่อสิ่งแวดล้อม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่จ าเป็น 
 ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
 เอกสารหลักฐานอื่นๆ ตามทีร่าชการส่วนท้องถ่ินประกาศก าหนด คือ 
 1) ...........................................................................................  
 2) .......................................................................................... 

 

 ขอรับรองว่าข้อความในค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 

      (ลงช่ือ) ………………………………. ผู้ขออนุญาต 
              ( ………………………………. ) 
 
 
 
 
 

ค าขอเลขที่ ........../............ 

(เจ้าหน้าที่กรอก) 

 



 

ส่วนของเจ้าหน้าที ่
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนญุาต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รบัเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงช่ือ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ต าแหน่ง ............................................... 
 
 
 

ส่วนของผู้ขอรบัใบอนญุาต 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนญุาต 

 
เลขที่ ...................................................ได้รบัเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 
     ไม่ครบ 
     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงช่ือ) ……………………………………………. 
                         (..............................................) 
                                                     ต าแหน่ง .............................................. 
 
 
 
 
 



 
เอกสารหมายเลข 2 

 
หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องมายื่นเพ่ิมเติม 

ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
ซึ่งต้องจัดท าหนังสือแจ้งภายในวันท่ีมายื่นค าขอใบอนุญาตหรือขอต่อใบอนุญาต 

 
 
          (แบบ นส.3/1) 
 
ที่............/................      ส านักงาน............................................... 
      วันที่.........เดือน..............................พ.ศ. ...........................  
 
เรื่อง ขอแก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของค าขอรับใบอนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาต ส่งเอกสารหรือหลักฐาน 
 เพิ่มเติม 
เรียน .........................................................................  
  ตามที่ท่านได้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพื่อประกอบกิจการ......................... .................. 
.....................................................................เม่ือวันที่........................................................ น้ัน  
  เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจค าขอของท่านแล้วพบว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ดังน้ี 
   1) .......................................................................... ..... 
   2) ...............................................................................  
   3) ...............................................................................  
   4) ........................................................................ ....... 
   5) ...............................................................................  
  จึงขอแจ้งให้ท่านทราบเพื่อด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือสมบูรณ์ และส่งเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติม
ภายใน ........ วันนับแต่วันที่ได้ได้ลงนามรับทราบในบันทึกข้อความน้ี  หากท่านไม่ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือส่งเอกสารหรือ
หลักฐานเพิ่มเติมให้ครบถ้วนภายในเวลาดังกล่าว จะถือว่าท่านไม่ประสงค์ที่จะให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตามค าขอต่อไปและ    
จะส่งคืนค าขอพร้อมเอกสารหรือหลักฐานให้แก่ท่าน 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบและด าเนินการต่อไปด้วย 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

(ลงช่ือ)............................................รับทราบ 
        (............................................) 
ผู้ยื่นค าขอใบอนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
  วันที่.............เดือน.................พ.ศ. ........... 

      (ลงช่ือ)............................................รับทราบ 
              (............................................) 
      ต าแหน่ง........................................................  
เจ้าหน้าที่ผู้ซ่ึงได้รับมอบหมายจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 



แผนภูมิแสดงขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาตและพิจารณาการอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

  (5) ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ราชการส่วนท้องถ่ินก าหนด 
* กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนด จะต้องเสีย

ค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ 

 

(4)  เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
    ออกใบอนุญาต 
 
 

(1) ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อม
หลักฐานตามท่ีระบุในคู่มือประชาชน
ต่อเจ้าหน้าที ่ 

 

(2)  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของค าขอและความถูกต้องครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐาน 
 

(3) เจ้าพนักงานท้องถิ่น มอบให้เจ้าพนักงาน
สาธารณสุขตรวจดา้นสุขลักษณะ 
 

(4)  เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
    มีค าสัง่ไม่อนุญาต 
(พร้อมแจ้งสิทธิอุทธรณ์ 4) 
 
 

แนะน าต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข 
/แจ้งใหเ้พิ่มเติมทันที นับแต่วันที่
ได้รับค าขอ 
 
 

กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

 

กรณีถูกต้องและครบถ้วน 1 
 

กรณีที่สามารถแก้ไข/
เพิ่มเติมได้ในขณะน้ัน    
ให้แจ้งเพื่อด าเนินการ 

 

กรณีทีไ่ม่อาจด าเนินการได้ใน
ขณะน้ัน ให้บันทึกความบกพร่อง

และเอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติม  
ตามแบบ น.ส 3/1 

 

(ขยายได้ 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน) 

 

 

ภายใน 30 วัน 2 

 

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
ด้านสุขลักษณะ 

 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
ด้านสุขลักษณะ 

 

แนะน าให้ปรับปรุง 
ด้านสุขลักษณะ 

 

ไม่ถูกต้อง 
ตามหลักเกณฑ์ด้านสขุลักษณะ 
 

เจ้าหน้าที่จะปฏิเสธไม่ด าเนินการตามค าขอ  
เพราะเหตยุงัขาดเอกสารอีกมิได ้

 

แก้ไขค าขอ/จดัสง่
เอกสารตามท่ีระบุใน
การแจ้งครบถ้วนแล้ว 

 

กรณีไม่แก้ไขค าขอ/ 
ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้

ครบถ้วน 
 

ให้เจ้าหน้าที่สง่คืนค าขอ 
และเอกสารหลักฐาน 

พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 3  
และบันทึกการด าเนินการดังกลา่วไว้ 
 

1 หมายถึง ค าขอถูกตอ้งและเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
2 หมายถึง เจ้าพนักงานท้องถ่ินตอ้งด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 30 วนันับแต่วนัได้รับค าขอถูกตอ้งและครบถ้วน ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ ยังไม่อาจมีค าส่ังไม่อนุญาตได้ภายในระยะเวลาท่ีกฎหมาย
ก าหนดให้ขยายเวลาออกไปไดอ้ีกไม่เกิน 2 คร้ังๆ ละไม่เกิน 15 วัน และแจ้งให้ผู้ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันับแต่วันท่ีพจิารณาแล้วเสร็จ ท้ังนี้หากเจ้าพนักงานท้องถ่ินพจิารณาไม่แล้วเสร็จให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ย่ืนค าขอทราบถึง
เหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วนั จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมส าเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกคร้ัง ตาม พ.ร.บ. การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
3 หมายถึง ผู้นั้นมีสิทธิอุทธรณ์ค าส่ังคนืค าขอต่อเจ้าพนกังานท้องถ่ินผู้ออกค าส่ัง ภายใน 15 วนั นับแต่วนัท่ีรับทราบค าส่ัง ตามกฎหมายวา่ด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
4 หมายถึง ผู้นั้นมีสิทธิอุทธรณ์ค าส่ังไม่ออกใบอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตตอ่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุข ภายใน 30 วัน นับแต่วันรับทราบค าส่ัง  
ตามกฎหมายว่าดว้ยการสาธารณสุข 

 


